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З м етою  п равового врегулю ванн я д іяльн ості ви кон авчого ком ітету  

Н ововодо лазько ї селищ н ої ради, кон крети зац ії ф ун кц ій  і п овн оваж ен ь 

п осадо ви х  осіб ви конавчого ком ітету  Н о вов одолазько ї сели щ н ої ради  та 

п ідвищ ен ня в ідп овідальн ості за їх  ви конан ня, керую чи сь статтям и  51,52,53,59 

Закону У країн и  «П ро м ісц еве сам оврядуван ня в У країн і» , Нововодолазька 

селищна рада ВИРІШИЛА:

1. Затверди ти  Р еглам ен т ви кон авчого ком ітету  Н ововодо лазько ї сели щ н ої 

ради, щ о  додається.

2. Р іш енн я II сесії V III скли канн я Н ововодолазько ї сели щ н ої ради  від 

08.06 .2017  року  №  54 «П ро затвердж енн я Р еглам ен ту  Н ововодолазько ї 

сели щ н ої ради»  вваж ати таки м , щ о втрати ло  чинність.

3. К он троль за ви кон ан н ям  р іш ен ня п окласти н а п остій н у ком ісію  з

п о л іти ко-п равови х  п итан ь 

закон н ості та  гром адського

Селищний голова

деп утатсько ї діяльності,

Олександр ЄСІН



Додаток

до рішення позачергової 

II сесії VIII скликання 

Нововодолазької селищ ної ради 

від 77~ грудня 2020 року №  Ч'б -VI I I

РЕГЛАМЕНТ

виконавчого комітету Нововодолазької селищної ради

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. В икон авчи й  ком ітет Н ововодолазько ї сели щ н ої ради  (далі - 

ви кон авчий  ком ітет) є ви кон авчи м  орган ом  ради, який  утворю ється  нею  на 

строк ї ї  повн оваж ен ь. В и кон авчи й ком ітет ради  є п ідзв ітни м  і п ідкон трольни м  

раді, щ о його утвори ла, а з п итан ь зд ій сн ен н я ним  п овн оваж ен ь органів 

ви кон авч о ї влади -  також  п ідкон трольн им  в ідп овідн им  орган ам  ви кон авчої 

влади.

1.2. Р еглам ен т ви кон авчого ком ітету  ради (далі -  Р еглам ен т) є актом , 

яки й  в ідп овідн о до  Закону  У країн и  «П ро м ісцеве сам оврядуван ня в У країні»  та 

ін ш и х закон одавчи х актів  регулю є орган ізацій н о-п роц едурн і питання 

д іяльн ості ви кон авчого  ком ітету.

1.3. О сн овною  ф орм ою  роботи  викон авчого ком ітету  є й ого засідання, 

п роведен ня яки х  зд ій сн ю ється  відп овідно до п лану  роботи  виконавчого 

ком ітету , щ о затвердж ується р іш ен н ям  викон авчого комітету.

Засідан н я ви конавчого ком ітету  п роводяться  оди н раз н а  м ісяць, як 

п рави ло, у  четвертий  четвер  кож н ого м ісяця. За  н еобх ідн ості скликаю ться 

п озачергові засідан ня ви кон авчого ком ітету. П ро п очаток засідан ь виконавчого 

ком ітету  член ам  викон авчого ком ітету  п овідом ляється  телеф он ограм ою .

Засідан н я ви конавчого ком ітету  п роводяться відкрито. В окрем их 

ви п адках  засідан н я ви кон авчого ком ітету  м ож е бути закри ти м . Р іш ен н я з цього 

п и тан н я п ри йм ається б ільш істю  від складу п рисутн іх  член ів  виконавчого 

ком ітету. П роведен н я закритого  засідан ня ви кон авчого ком ітету  (закритого 

обговоренн я окрем их  пи тан ь) п ередбачає п ідготовку р іш ен ь з дотри м ан ням  

устан овл ен и х  правил роботи  з докум ен там и  обм еж еного доступу.

1.4. Засідан ня ви кон авчого ком ітету  є п равом очн и м , якщ о в н ьом у  бере 

участь  б ільш е п олови ни  членів ви кон авчого ком ітету  від  й ого загальн ого 

складу.

Ч лени  ви кон авчого ком ітету  зо б о в ’язані брати  участь  у й ого засіданнях. 

У  разі, якщ о з п оваж них  п ричин член  ви кон авчого ком ітету  не м ає м ож ливості 

взяти участь у  засіданні, він про це заздалегідь  п овідом ляє селищ н ого голову 

або керую чого  справам и  ви кон авчого ком ітету.

У  разі відсутності член а ви кон авчого ком ітету  без п оваж н и х  причин 

більш  ніж  полови ни  засідань ви кон авчого ком ітету  п ротягом  року, селищ ний



голова вн осить  п роп ози ції н а  розгляд ради  про внесен ня зм ін до  п ерсон ального 

складу ви кон авчого  комітету.

1.5. Н а засідан нях  ви кон авчого ком ітету  м ож уть бути  п рисутн і деп утати  

всіх  рівн ів, керівники або уп овн оваж ені п редставн ики  орган ів  м ісцевого 

сам оврядуван н я та  держ авн ої ви кон авчо ї влади, труд ови х  колективів, 

п ол іти чн и х  п артій, о б ’єднань гром адян, п ідп ри єм ств усіх  ф орм  власн ості, а 

також  зап рош ені особи.

1.6. П овідом лен н я членів ви кон авчого ком ітету , доповідач ів, 

сп івдоп овідач ів  про дату, час  і м ісце п роведен ня засідан н я ви конавчого 

ком ітету, завчасне озн ай ом лен ня їх  з проектам и  р іш ен ь зд ій сн ю є керую чий  

справам и  ви конавчого ком ітету.

П ри сутн ість  запрош ен и х  осіб н а  засіданні ви кон авчого ком ітету  з 

розгляду  п лан ового  пи тан ня забезп ечую ть особи, в ідповідальні за  п ідготовку 

зазн ачен ого  питання.

1.7. Засідан н я ви кон авчого ком ітету  зд ій сн ю ється  в ідп овідн о  до порядку  

денн ого , п роект якого ф орм ує керую чи й справам и  ви кон авчого комітету.

Н е п ізн іш е як  за  1 робочи й  ден ь до  засідання, п роект п орядку  ден ного та 

п роекти  р іш ен ь н адаю ться  член ам  ви кон авчого ком ітету.

1.8. В ідкри ває і веде засідан ня ви кон авчого ком ітету  сели щ ни й голова, а

у разі й ого в ідсутності з п оваж них  п ри чин  -  п осадова особа, я к а  зд ійсн ю є його 

п овноваж енн я.

1.9. У  п роц есі розгляду  п итан ь п орядку ден ного з дозволу головую чого 

м ож е п роводи ти ся  обм ін  дум кам и  член ів ви кон авчого ком ітету  та  запрош ених.

1.10. Н а засіданні ви кон авчого ком ітету  ведеться протокол.

1.11. О ф іційн им  докум ентом , яки й  п ри йм ається н а засіданні виконавчого 

ком ітету  є р іш ен ня, щ о м ає в ідп овідн і реквізити: в іддруковане н а бланку 

встан овлен ого  зразка, м ає реєстрац ій н и й  номер, дату  і п ідп и с селищ ного 

голови , а у разі його відсутн ості з п оваж ни х п ри чин  -  п осад ово ї особи, яка 

зд ій сн ю є й ого повноваж ення.

2. ЧЛЕНИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ

2.1. П ерсон альн и й склад  ви кон авчого ком ітету  затвердж ується  радою  за 

п роп ози ц ією  сели щ н ого  голови. Д о ви кон авчого ком ітету  за  п осадою  входять 

сели щ н и й  голова, секретар ради, заступн и ки  сели щ н ого  голови , керую чий  

справам и  ви кон авчого  ком ітету, старости. Інш і члени ви кон авчого ком ітету  

затвердж ую ться  радою  за  п оданн ям  сели щ н ого голови  з п редставн иків 

ви кон авчи х  орган ів ради , гром адськості, п ідп ри єм ств, устан ов  і орган ізац ій , які 

розташ ован і н а  тери тор ії сели щ н ої ради.

2.2. Заступ ни ки  сели щ н ого  голови, керую чий  справам и  викон авчого 

ком ітету , старости здій сн ю ю ть сво ї п овноваж ен н я п ротягом  строку 

п овн оваж ен ь ви конавчого ком ітету, до складу якого  їх  вклю чено. П ісля 

зак ін чен н я строку  п овн оваж ень ви кон авчого ком ітету вон и звільн яю ться з 

п осад , кр ім  ви падку  обрання їх  на вказан і посади.



2.3. Ч лен и ви конавчого ком ітету  м аю ть право:

2 .3.1. Н е п ізн іш е як за один робочи й ден ь до засідан н я ви кон авчого 

ком ітету  зн айом и ти ся з проектам и  ріш ень, які розглядати м уться  на його 

засіданні.

2 .3 .2 . У  процесі обговоренн я п итан ь н а засіданні ви кон авчого ком ітету:

- вн осити  п роп ози ції щ одо п орядку денного;

- отри м увати  від доп овідач ів  т а  сп івдоп овідач ів  п ояснення;

- вн осити  зм іни й доп овн ен н я до п роектів  р іш ен ь ви кон авчого  комітету.

2.4. Ч лен и  ви конавчого ком ітету, крім  тих, хто  п рац ю є у  ви кон авчих  

орган ах  ради  н а п остій ній  осн ові, на час засідан ня ви кон авчого ком ітету, а 

також  для викон ан ня п овн оваж ен ь в інш их випадках, зв ільн яю ться  від 

ви кон ан н я ви робни чих  або служ бови х  о б о в ’язк ів  з в ідш кодуван н ям  їм  

середн ього  заробітку за  осн овн и м  м ісц ем  роботи  та  ін ш их ви трат, п о в ’язан и х  з 

ви кон ан н ям  о б о в ’язків  член а ви кон авчого ком ітету, за  рахун о к  кош тів 

селищ н ого бю дж ету.

3. ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ

3.1. П лан уванн я роботи  ви кон авчого ком ітету  є осн овою  орган ізаційн ого 

забезп ечен н я викон ан ня й ого ф ун кц ій  і зд ій сн ю ється  в ідп овідн о до плану 

роботи  ви кон авчого ком ітету. Я к  п равило, викон авчий  ком ітет затвердж ує план 

роботи  оди н раз на рік.

3.2. П лан  роботи  ви кон авчого ком ітету  ф орм ується за  п ропози ціям и  

заступн и ків  сели щ н ого голови, керую чого справам и  ви кон авчого комітету, 

член ів  ви кон авчого ком ітету, кер івн и ків  ви кон авчи х  орган ів ради, керівників 

ком ун альн и х  п ідприєм ств.

Д о  15 грудня п оточн ого  року керую чом у справам и  ви кон авчого ком ітету  

п одаю ться п роп ози ц ії з п ерел іком  п итан ь для вклю чен ня їх  у  п ерсп ективн ий  

план  роботи  ви кон авчого  ком ітету  н а н аступн ий  рік. Д о п ерел іку  додається 

дов ідк а про м отиви  вн есен ня п итан ь н а розгляд ви кон авчого ком ітету. Д овідка 

п о ви н н а м істити  п оси лан ня н а закон одавчі та  інш і н орм ативн і акти.

3.3. К ерую чи й сп равам и  ви кон авчого ком ітету  п роводить попередній 

ан ал із п роблем ни х  питань, оп рац ьовує архівн і м атер іали  розпорядчих  

докум ентів , щ о п ри йм али сь п ротягом  п опередн іх  років, п роп ози ц ії член ів 

ви кон авчого ком ітету  та  готує п роект п лану роботи , п одає й ого селищ ном у 

голові.

3.4. П и тання, щ о вн есен і ви кон авчи м  ком ітетом  до  п лану роботи  н а рік 

н ази ваю ться  п лан ови м и  п и танн ям и  п орядку ден ного. В н есен н я зм ін  до 

п ерел іку  п лан ови х  п и тан ь н алеж ить до  ком п етен ц ії ви кон авчого ком ітету.

3.5. У  п лані роботи  ви кон авчого ком ітету  зазн ачається  н азва питань, дата 

розгляду , п осади в ідп овідальн и х осіб за  п ідготовку. Я кщ о  п ланом  роботи  

ви зн ачаю ться сп івдоповідач і, то  вказую ться  їхн і посади.

3.6. У  випадку, якщ о п ередбачен і п лан ом  заходи  щ одо  п ідготовки 

п итан ня у  ви значени й  терм ін  не м ож уть бути  викон ан і, працівник, 

в ідп овідальн и й за п ідготовку п роекту р іш ення, не п ізн іш е, н іж  у  двоти ж н еви й



терм ін  до  встановлен ого  терм іну  розгляду  інф орм ує п ро це п осадову особу, 

в ідповідальну  за п ідготовку пи тан ня або на яку  п окладени й  кон троль за 

ви кон ан н ям  заходу та  керую чого  справам и  (секретаря) ви кон авчого ком ітету.

3.7. Зм іни  і доповненн я до  п лану роботи  ви кон авчого ком ітету  м ож уть 

бути вн есен і т ільки  за р іш ен ням  ви кон авчого комітету.

3.8. П лан роботи  ви кон авчого ком ітету не п ізн іш е як  у  п ’яти ден ни й  строк 

після його затвердж енн я н адсилається  ви кон авчи м  орган ам  ради • та  

ви конавц ям , зазначен им  у  плані.

3.9. К он троль за  ви кон ан н ям  п лану роботи  у м еж ах  своєї ком п етенц ії 

зд ійсн ю ю ть: сели щ н ий  голова, заступн ики  сели щ н ого  голови , старости, 

керую чи й справам и  ви кон авчого  комітету.

4. ПІДГОТОВКА ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

4.1. Р іш ен н я ви кон авчого ком ітету  п ри й м аю ться  н а викон ан ня законів 

У країн и , указів  П рези ден та У країн и, п останов В ер ховн ої Р ади  У країни , 

К аб ін ету  М ін істр ів  У країн и, р іш ен ь ради, а також  відп овідно  до  п лану  роботи  

ви кон авчого  ком ітету, за  п роп ози ц іям и  кер івн и ків  ви кон авчи х  органів ради, 

кер івн и ків  ком ун альни х п ідп ри єм ств, п остій н их  ком ісій  ради , п ідприєм ств, 

установ, орган ізац ій  та  гром адян.

П роекти  р іш ен ь розробляю ться  також  за  вказівкам и (доручен ням и ) 

сели щ н ого  голови  або в ін іц іати вн ом у п орядку заступ н и кам и  сели щ н ого  голови 

в м еж ах  своєї ком п етен ції, секретарем  ради, керую чим  справам и  виконавчого 

ком ітету.

4.2. В ідп овідальн ість  за  п ідготовку п роектів  р іш ень, дов ідо к  та  інш их 

м атер іал ів  н а  засідання ви кон авчого ком ітету  п окладається н а  заступників 

селищ н ого голови, керую чого  справам и  ви кон авчого ком ітету , керівників 

ви кон авчи х  орган ів ради, кер івн и ків  ком унальн их  п ідприєм ств.

4.3. П роекти  р іш ен ь ви кон авчого ком ітету  згідно  з ви м огам и Закону 

У країн и  «П ро доступ до п убл ічн о ї інф орм ації»  оп ри лю дню ю ться їх  

ви кон авц ям и не п ізн іш  як  за  10 робоч и х  дн ів до  дати  їх  розгляду  виконавчим  

ком ітетом  н а оф іц ійн ом у веб-сайті ради.

4.4. Р озроб ка та  розгляд ви кон авчи м  ком ітетом  п роектів регуляторни х  

актів  у  сф ер і госп одарської д іяльн ості здій сн ю ю ться  в устан овлен ом у цим 

Р еглам ен том  порядку з о б о в ’язкови м  дотрим ан н ям  п роц едури , ви зн ачен ої 

Закон ом  У країн и «П ро засади  держ авн ої регул яторн ої п ол іти ки  у  сфері 

госп одарсько ї діяльності» .

С трок, п ротягом  якого в ідп овідальн а особа за  зд ій сн ен н я держ авної 

регул ято рн ої п ол іти ки  у Н ововодолазьк ій  сели щ н ій  рад і, до  п овн оваж ен ь яко ї 

входить зд ій сн ен н я кон тролю  за  реалізац ією  орган ам и м ісцевого 

сам оврядуван н я Закону  У країн и  «П ро засади держ авн ої регул ято рн ої політики 

у  сф ер і госп одарсько ї д іяльн ості»  (далі - в ідповідальн а особа), розглядає проект 

регуляторн ого  акта н а  в ідповідн ість дотри м анн я ви м ог вказаного Закону, 

стан ови ть п ’ять  кален дарн их  днів.



У  разі н еп огодж ен ня п роекту регуляторн ого  акта в ідп овідальн ою  особою , 

у  зв ’язк у  із п оруш ен ням  розробни ком  регуляторн ого акта регул яторн ої 

п роц едури , ви значено ї чи нни м  законодавством  У країни , аркуш  п огодж ен н я з 

п роектом  регуляторн ого  акта, п ідп исується вищ евказаною  в ідп овідальн ою  

особою  із зауваж ен ням и , про щ о додається  в ідп овідний  ви сн овок  у пи сьм овій  

формі. П роект регуляторного акта  повертається розробн и ку  н а дооп рацю ван ня.

У  разі п огодж енн я п роекту регуляторн ого  акта  в ідповідальн ою  особою , 

н адається в ідп овідний  ви сн овок у п и сьм овій  формі.

Заборон яється  ви несен ня н а розгляд  ви кон авчого ком ітету  проекту 

регуляторн ого  акта, якщ о н аявн а хоч а б одн а з таки х  обставин: 

в ідсутній  ан ал із регуляторн ого  впливу;

п роект регуляторн ого  акта не був оп ри лю дн ен и й  або 

оп ри лю дн ен и й  з п оруш ен ням и  ст.ст. 9, 13 Закону  У країн и  «П ро засади 

д ер ж авн ої регулятор н о ї п ол іти ки  у  сф ері госп одарської д іяльн ості» ;

- в ідсутн ій  п озити вн ий  ви сн овок  в ідп овідальн о ї особи.

4.5. П роекти  р іш ень ви кон авчого ком ітету  та  інш і м атеріали, що 

п лан ується ви нести  н а розгляд  ви кон авчого ком ітету, п одаю ться  виконавцям и 

керую чом у справам и  ви кон авчого ком ітету  в друкован ій  та  електрон ній  формі 

не п ізн іш е як  за 2 робоч і дн і до  їх  розгляду  н а засіданні ви кон авчого ком ітету, 

крім  ви п адків  терм інового  розгляду  питань.

4.6. Р іш енн я п овинні м ати  заголовки , щ о коротко і точн о  відображ аю ть 

їхн ій  зм іст, кон статую чу і розп орядчу частину , додатки.

У  кон статую чій  частині зазначається  п ідстава, обґрун туванн я або м ета 

складен н я докум ента.

У  розпорядчій  частині вм іщ ую ться  ви сн овки , п роп озиц ії, р іш ення, 

п рохан ня, кон кретні зм істовн і заходи  з усун ен ня зазн ачен и х  недолік ів  та 

ви кон ан н я п оставлен и х  завдань, терм ін и  виконання, в ідповідальн і виконавці та 

н а  кого п окладено  кон троль за  ви кон ан ням  р іш ен ня в ц ілом у, обум овлю ю ться 

ф орм и та  ш ляхи контролю  (терм ін и  подачі п ром іж ної, п ідсум кової 

ін ф орм ацій).

Д о  п роекту р іш ен н я також  додаю ться  передбачені текстом  додатки  та  всі 

м атер іали , н а  які є п оси лан н я у  п роекті р іш ення, а  також  м атер іали, які є 

н еобх ідн и м и  для  п ри йняття  такого р іш ен н я згідно  з чи н ни м  закон одавством , а 

п ри  н еобх ідн ості -  ви сн овки  в ідп овідн о ї п остій н о ї ко м ісії ради  чи  викон авчого 

ком ітету.

4.7. П роекти  р іш ен ь пови нн і бути коротки м и  і не п ереви щ увати  в обсязі, 

я к  п рави ло, 2-3 друкован і сторінки , довідки  -  4 друкован і сторінки .

4.8. П ісля  вивчен ня п роекту р іш ен ня, м атер іал ів  до  нього, він візується 

п осадовою  особою , як а  готувала п роект ріш ення.

4.9. Д о  проекту р іш ен ня додається  аркуш  п огодж енн я з м етою  ви зн ачен ня 

доц ільн ості докум ен та, його обґрун тованості та  встан овлен ня відповідності 

законодавству. А ркуш  п огодж енн я вклю чає в себе н ай м ен уван ня посади, 

особисти й  п ідпис, ін іц іали , п різви щ е особи, як а  візує докум ен ти , п огодж ення 

н о во ї ред ак ц ії (у разі внесення зм ін та  доповнень).



Зауваж енн я та  п роп ози ц ії до  проекту р іш ен ня ви кладаю ться н а окрем ому 

аркуш і, про щ о в аркуш і п огодж ен н я робиться  в ідп овідна відм ітка.

4.10. П роект р іш ення ви кон авчого ком ітету  о б о в ’язков о  погодж ую ть:

- заступ ни ки сели щ н ого голови (в ідп овідн о  до  розп о д ілу  о б о в ’язків);

- п осадова особа, яка  готує п роект р іш ення;

4 .11 . П роекти  р іш ен ь п ісля  в ізуван ня (разом  з м атеріалам и), які будуть  

розглядати ся  на засіданні ви кон авчого ком ітету, п одаю ться  керую чом у 

сп равам и  виконавчого ком ітету  не п ізн іш е, н іж  за  2 дні (з осн овн и х  п итан ь -  не 

п ізн іш е 3 дн ів) до  засідання.

4.12. П роекти  ріш ень, як і п одані не в строки , вклю чаю ться  до  порядку  

ден н ого  засідан н я викон авчого ком ітету т ільки  з дозволу  сели щ н ого  голови (у 

разі й ого в ідсутн ості з п оваж н и х  п ри чин  -  п осадово ї особи, яка  зд ій сн ю є його 

п овн оваж енн я) безп осередньо  н а засіданні ви кон авчого ком ітету.

5. ПОРЯДОК СКЛИКАННЯ ТА ПРОВЕДЕННЯ ЗАСІДАНЬ  

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ

5.1. Засідан н я ви кон авчого ком ітету  скликаю ться  в ідп овідн о селищ ним  

головою , а в разі його в ідсутності чи н ем ож ли вості зд ій сн ен н я н им  ц ієї ф ун кц ії 

-  п осадовою  особою , як а зд ій сн ю є його п овн оваж ен ня, в м іру  н еобх ідності, але 

не р ідш е одн ого разу н а м ісяць, і є п равом очн им и , якщ о в н и х бере участь 

б ільш е п олови н и  від загальн ого  складу ви кон авчого ком ітету.

5.2. У  ви падку н еобхідн ості сели щ н ий  голова м ож е скли кати  п озачергове 

засідан н я ви конавчого ком ітету. Ф орм уван ня п орядку ден н ого  п озачергового  

засідан н я та п ідготовка п роектів  р іш ен ь м ож е п роводи ти ся  безп осередньо  на 

п очатку  ц ього  засідання. У  таки х  ви п адках доп ускається  п ри й н яття  р іш ен н я без 

п ідготовлен ого  до  того часу проекту.

5.3. П роект п орядку ден н ого  засідання ви кон авчого ком ітету  ф орм ує 

керую чи й справам и  ви кон авчого  комітету.

П огодж ен и й  у  встан овленом у п орядку п о рядок  ден ни й  засідання 

ви кон авчого  ком ітету  доводи ться  до  в ідом а член ам  ви кон авчого  ком ітету та 

виконавцям .

П ор ядо к  ден ни й  засідан н я викон авчого ком ітету, в яко м у  в ідведено  час 

н а  розгляд  кож н ого п итання, визначаю ться доп овідач і та  сп івдоповідачі з 

кож н ого  окрем ого  п итання, затвердж ується ви кон авчи м  ком ітетом  н а початку 

засідання.

В клю чен н я або ви клю чен н я п итан ь із п орядку  денн ого , надан ого  на 

розгляд  викон авчого ком ітету, в ідбувається ш ляхом  п рий н яття  р іш ення 

б ільш істю  голосів  від загального складу член ів  ви кон авчого ком ітету.

5.4. Н а п очатку  засідан н я до п орядку денного м ож уть бути вклю чені 

п и тан ня, які п отребую ть н егай н ого  розгляду  і не м ож уть бути  відкладен і на 

н аступн е засідан ня ви кон авчого комітету.

5.5. К ож н е додаткове вн есенн я п итан ня н а розгл яд  ви кон авчого ком ітету 

п ови нн о  бути  обґрун товане доп овідачем  п еред член ам и ви кон авчого  комітету.



Т аке р іш ен ня у  кож н ом у ви падку  при йм ається  голосуван н ям  членів 

ви кон авчого  комітету.

5.6. П роц едурн е р іш ення про додаткове вклю чен ня п и тан н я н а розгляд у 

п орядок  ден ни й  прийм ається, якщ о за це п роголосувала б ільш ість  з присутн іх  

на засіданні членів викон авчого комітету.

5.7. Ч лен и виконавчого ком ітету  м аю ть п раво вн осити  щ одо 

обговорю ван ого  п итання сво ї п оправки  (проп озиц ії), а інш і зап рош ені учасн ики  

засідан ня м аю ть право вн осити  сво ї п оправки  (п роп ози ції) т ільки  з дозволу  

головую чого.

5.8. У  разі н еобхідн ості головую чий  н а засіданні м ож е н а прохання 

окрем ого  доп овідача та  за  згодою  більш ості член ів  ви кон авчого ком ітету  

продовж и ти  йом у час для  виступу.

5.9. Я кщ о доп овідач п овторю є те, щ о вж е ви голош ували  інш і доп овідач і 

під час  обговорен ня дан ого п итан ня і головую чи й н а засіданн і вваж ає, щ о 

ви кон авчий  ком ітет отри м ав з цього пи тан ня достатню  ін ф орм ацію , він м ож е 

зверн ути ся  до доп овідача з п роп ози ц ією  скороти ти  ви ступ  або п рип ин ити його.

5.10. Д ебати  п рип ин яю ться  за  п роп ози цією  головую чого н а засіданні.

5.11. П роп ози ц ії та  зауваж енн я, висловлен і в ході обговорен н я (дебатів), 

ф іксую ться у  протоколі засідан ня для  врахуван ня їх  при дооп рацю ванн і 

п роекту р іш ення.

5.12. О соби, зап рош ені на засідання ви кон авчого ком ітету  з окрем их 

питань, м ож уть бути п ри сутн ім и на засіданні т ільки  п ід  час розгляду цих 

питань. П ісля  закінченн я обговоренн я ц их питань, як  п рави ло , перед 

голосуван н ям  залиш аю ть зал засідань.

5.13. П ісля  обговорен ня, заклю чного слова доп овідача і сп івдоповідача 

головую чи й  на засіданні оголош ує п ро п ерехід  до голосування.

5.14. Н а голосуванн я ставляться всі п роп ози ц ії і п оп равки , щ о н ад ій ш ли і 

не були в ідкликан і член ам и  ви кон авчого комітету.

5.15. Г оловую чи й  н а засіданн і м ож е відм ови ти  ін іц іатору п роп ози ц ії чи 

п оправки  п оставити  ї ї  на голосуванн я, якщ о зап ропонован ий  варіант не 

в ідп овідає ви м огам  чи н ного закон одавства, текст  сф орм ульован о  не ч ітко, не 

стосується обговорю ван ого  питання.

5.16. Т ексти  п роп ози ц ії чи  поправки, щ о будуть  стави ти ся  на 

голосуванн я, п овинні оголош уватися, п ри  ц ьом у н ази вається  ін іц іатор внесення 

тексту.

5.17. П еред голосуван н ям  к ількох п роп ози ц ій  чи  п оправок, які 

ви клю чаю ть одн а одну, головую чи й н а засіданні п ослідовн о  оголош ує їх  зм іст 

і, якщ о н ем ає зауваж ен ь до  їх  зм істу, п ереходи ть до  голосуван н я кож н ої 

п оправки  чи  п роп ози ц ії окремо.

5.18. П еред  кож н им  голосуван н ям  головую чий  н а засідан н і ф орм улю є 

зм іст п и тан ня, яке буде стави ти ся  н а голосуван ня, і, якщ о н ем ає заперечень, 

п роп онує п ровести  голосуван н я щ одо нього.

5.19. Р іш енн я про проведен ня п о ім енн ого голосуван н я п ри й м ається  за 

п роп ози ц ією  сели щ н ого  голови або не м ен ш е як  трети ни  член ів  виконавчого 

ком ітету, п рисутн іх  н а  засіданні.



5.20. П ісля  закінченн я голосуванн я головую чий  н а засіданні оголош ує 

його результати  і п ри йняте ріш ення.

5.21. В регулю ван н я кон ф лікту інтересів в ідп овідн о до  Закону У країни  

«П ро зап обіган ня корупції»:

В разі винесення на розгляд ви кон авчого ком ітету  п итання, яке 

ви кликає/м ож е ви кликати  у селищ н ого голови, заступн и ків  сели щ н ого  голови, 

старост, керую чого  справам и  ви кон авчого ком ітету, секретаря  ради, ін ш и х 

член ів  ви кон авчого  ком ітету  н аявн ість  приватного ін тересу  у  сф ері, в якій  вони 

ви кон ую ть сво ї служ бові чи п редставн иц ькі п овн оваж ен ня, щ о  м ож е вплинути 

на о б ’єктивн ість чи н еуп ередж еність п ри йн яття ним и р іш ен ь, або н а вчинення 

чи н евчи н ен н я д ій  п ід  час ви кон ан н я зазн ачен и х  п овн оваж ен ь (п отенційн ий  

кон ф лікт інтересів) чи  суп еречн ість  м іж  їх  п ри ватни м и  інтересам и  та  їх  

служ бови м и  чи  п редставн иц ьки м и  п овн оваж енн ям и , щ о вп ли ває на 

о б ’єкти вність або н еуп ередж ен ість  п рий няття  р іш ень, або н а вчин ен ня чи 

н евчи н ен н я д ій  п ід час  ви кон ан н я зазн ачен их  п овн оваж ен ь (реальни й  кон ф лікт 

інтересів), вон и зо б о в ’язан і п овідом ити  про й м овірн ість  ви ни кн ен ня в них 

п отенц ій н ого  ч и  реального  кон ф лікту інтересів.

С ели щ н и й  голова, заступ ни ки сели щ н ого  голови, старости, керую чий  

справам и  ви кон авчого ком ітету, секретар  ради, інш і член и  виконавчого 

ком ітету  сам остій н о п ублічно  оголош ую ть п ро це п ід  час засідання 

ви кон авчого  ком ітету, н а  яком у  розглядається  відп овідн е п и тан ня, також  ними 

оголош ується  в ідм ова від участі у голосуванн і з дан ого  п итання, про що 

керую чи м  справам и  (секретарем ) ви кон авчого ком ітету  зан оси ться  в протокол  

засідан н я : «не голосували» - к ількість  осіб і прізвищ а.

Оголошення має наступний зміст:

В ідп о відн о  до  ст.35 Закон у У країни  «П ро зап обіган ня корупції»  

п овідом ляю , щ о п ри розгляд і п итання

«____________________________________ » вин икає кон ф лікт інтересів.

В р егулю ван н я кон ф лікту буду зд ій сн ю вати  ш ляхом  н еучасті у голосуван ні.

У  разі ви ни кненн я реальн ого  чи  п отенц ійн ого  кон ф лікту  ін тересів у 

селищ н ого голови, заступн и ків  сели щ н ого  голови, старост, керую чого 

сп равам и  ви кон авчого ком ітету, секретаря селищ н ої ради, ін ш и х членів 

ви кон авчого  ком ітету, вони не м аю ть п р ава брати участь у  п ри й нятті р іш ення.

5.22. П ід  час засідан ня ви кон авчого ком ітету  ведеться  п ротокол, яки й  є 

оф іц ій ни м  докум ен том , щ о п ідтвердж ує п роц ес обговорен н я і прийняття  

в ідп ов ідн и х  р іш ен ь, реком ен дац ій  чи висновків  засідання.

У  п ротокол і зазначаю ться:

- н ом ер  протоколу , дата, час і м ісц е п роведен ня засідання;

- п р ізви щ е головую чого  на засіданні, сп и сок зап рош ен и х, п рисутн іх  та 

в ідсутн іх  н а  засіданні;

- п о рядок  ден ни й засідання;

- розглянуті пи тан ня п орядку ден ного, сп исок  ви ступ аю чи х  та  короткий 

зм іст їх  виступів;

- результати  голосуванн я з п итан ь п орядку ден ного, в том у  числі 

п оім ен ного, якщ о таке п роводилось;



- п ри йняті р іш ення, рек ом ен д ац ії і висновки.

5.23. В еденн я п ротоколу зд ій сн ю є керую чий  сп равам и  викон авчого 

ком ітету , а  за  й ого відсутн ості -  член  ви кон авчого ком ітету, визначен ий  

уч асн и кам и  засідання.

5.24. П ротокол  засідан ня п ідп исується  головую чи м  н а засіданні, а за  його 

в ідсутн ості -  п осадовою  особою , як а  зд ій сн ю є його п овн оваж ен н я не п ізн іш е 

як  через 5 дн ів  п ісля  засідання.

5.25. К рім  п ротоколу  н а засіданні ви кон авчого ком ітету  м ож е 

п роводити сь аудіо - (відео) зап иси  засіданн я, як і є н ев ід ’єм н ою  частиною  

протоколу.

5.26. П ри п роведенн і закри того засідання ви кон авчого ком ітету  

п ідготовка м атеріал ів , оф орм ленн я р іш ен ь і п ротоколу  зд ій сн ю ється  з 

дотри м ан н ям  п рави л роботи  з докум ен там и , щ о м аю ть обм еж ени й доступ  (для 

служ бового  кори стуван ня або таєм ні).

5.27. О знайом лен ня з п ротоколом  засідан н я ви кон авчого ком ітету, 

отри м ан н я оф іц ій ни х копій  р іш ен ь, ви пи сок з н и х зац ікавлен и м и  особам и 

п роводи ться  за  їх  п и сьм овою  заявою  н а ім ’я  селищ н ого голови  та  з його 

дозволу  (погодж ен ня).

5.1. Особливості організації та проведення засідань виконавчого 

комітету в умовах надзвичайних ситуацій та/або надзвичайного стану

5.1.1. В ум овах  зап ровадж енн я н адзви чай н ої си туац ії або н адзви чайн ого  

стану, сп ри чи н ен и х  сп алахам и  еп ідем ій  та  пандем ій, щ о створю ю ть загрозу 

ж и ттю  і зд о р о в ’ю  зн ачн и х  верств населення та  введен н я такого  стану 

в ідп овідн ого  до  закон одавства н а  всій  тери тор ії У країн и  або окрем их 

тери тор іях  засідан ня ви кон авчого ком ітету  м ож уть п роводи ти ся  в реж и м і відео 

- кон ф ерен ц ії /ауд іо  - кон ф ерен ц ії або з ви кори стан н ям  електронного 

ц и ф рового  п ідпи су  (дистанц ій не засідання).

5.1.2. Д о п орядку ден ного в реж им і відео - кон ф ерен ц ії /ауд іо  - 

кон ф ерен ц ії м ож уть вклю чатися  ви клю чно  пи тан ня щ одо н ев ідкладн и х  роб іт  з 

л ік в ідац ії н аслідк ів н адзвичай н их  си туацій  або якн ай ш ви дш ої л ікв ідац ії 

особли во  тяж ки х  н аслідк ів н адзвичай н их  ситуацій , сп ри чи н ен и х  сп алахам и  

еп ідем ій  та  п ан дем ій  чи  реал ізац ії п овн оваж ен ь, п о в ’язан и х  з таким и 

обстави нам и, п роц едурн і питання.

5.1.3. Р іш енн я про роботу  в реж им і відео - кон ф ерен ц ії /ауд іо  - 

ко н ф ер ен ц ії доводи ться  до  в ідом а член ів  ви кон авчого ком ітету із зазн ачен ням  

п орядку  ден н ого  з одн очасни м  н ап равлен н ям  п роектів  р іш ен ь з суп ровідни м и  

док ум ен там и  н а оф іційн у електрон ну  адресу  членів ви кон авчого ком ітету.

5.1.4. Г олосуванн я н а засіданні, щ о п роводиться  у  реж им і відео- 

кон ф ерен ц ії, здійсню ється  членам и  ви кон авчого ком ітету  особисто  і відкрито 

ш ляхом  п ідняття рук  та  ви словлен н я своєї п ози ц ії «за», «проти»  чи 

«утри м ався» .

5.1.5. П ідрахун ок голосів п ід  час голосуванн я н а засіданні, щ о 

п роводи ться  у  реж им і відео - кон ф ерен ц ії/ауд іо  - кон ф ерен ц ій , здійсню ється  

керую чи м  справам и  ви кон авчого комітету.



5.1.6. Н а засіданні ви кон авчого ком ітету, щ о п роводи ться  у реж им і відео - 

кон ф ерен ц ії, /'аудіо - кон ф ерен ц ії, ведеться п ротокол  засідання. А уд іо /в ідео 

запис засідан ня є н ев ід ’єм н ою  частин ою  протоколу.

5.1.7. П ротокол  проведен ого  у реж им і відео - кон ф ерен ц ії, /ауд іо  - 

кон ф ерен ц ії засідання ради  оф орм лю ється  у  п ап еровом у  вигляд і відп овідно  до 

загальн и х правил, а у разі в ідсутн ості тако ї м ож ли вості - п ротягом  10 робочи х 

дн ів з дня  заверш ен ня п ер іоду зап ровадж еного н адзвичай ного  стану, чи 

н адзви ч ай н ої ситуації.

6. ПРИЙНЯТТЯ РІШЕНЬ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ

6.1. З усіх  п итан ь п орядку  ден ного з урахуван н ям  зм ін  і доп овн ен ь до 

проектів , щ о ви ни кли в п роц есі обговоренн я на засіданн і ви кон авчий  ком ітет у 

м еж ах  своєї ком п етен ц ії п ри й м ає р іш ення. Р іш енн я ви кон авчого ком ітету 

п рий м ається  в ідкри ти м  голосуван н ям  більш істю  голосів від загальн ого  складу 

ви кон авчого комітету.

6.2. Р іш енн я ви конавчого ком ітету  п ідпи сую ться  селищ н им  головою , а в 

разі й ого відсутн ості з п оваж н и х  п ри чин  -  п осадовою  особою , я к а  зд ійсн ю є 

його п овн оваж ен ня.

6.3. Р іш ен н я ви кон авчого ком ітету, яке встан овлю є п евн і правила, 

п о рядок  дій , затвердж ує п евн е п олож енн я, набирає чи нн ості з м ом енту  його 

оп ри лю дн ен н я на оф іц ійн ом у веб -  сайті ради.

6.4. Р іш енн я ви кон авчого ком ітету  н абирає чи н ності з м ом енту  його 

п рий н яття  та  п ідп и санн я сели щ н им  головою , а  в разі й ого в ідсутності -  

п осадовою  особою , яка зд ій сн ю є його п овн оваж ен ня, якщ о ви кон авчий  ком ітет 

або чи н н е закон одавство не встан овлю ю ть інш ого терм ін у введен н я його в дію .

6.5. П ри й няті н а  засіданн і ви кон авчого ком ітету  р іш ен ня, як і не 

п отребую ть дооп рац ю ванн я, у  ц ей  ж е ден ь п ередаю ться  керую чи м  сп равам и 

ви кон авчого ком ітету  або  член ом  ви кон авчого ком ітету, яки й  вів протокол 

засідан н я н а п ідпис селищ н ом у голові (інш ій  п осадовій  особі, як а  головувала на 

ц ьом у  засідан ні). С елищ н ий  голова (ін ш а п осадова особа, як а  головувала на 

засідан н і) м ож е п ідпи сати  п ри йн яте р іш ення одразу  п ісля  закінченн я 

п роц едури  голосування.

6.6. Р іш енн я, п ри йняте н а засідан ні ви кон авчого ком ітету  з доповненн ям и  

і зауваж ен н ям и  до  п оданого п роекту п ередаю ться  для  остаточного 

доо п рац ю ван н я виконавцям , які готували  п роект р іш енн я, п ісля чого 

дооп рац ьовую ться  керую чи м  справам и  ви кон авчого ком ітету  або членом  

ви кон авчого ком ітету, яки й  вів протокол  засідання.

В казані особи забезп ечую ть дооп рацю ван н я п роекту  р іш ен ня у 

встан овлен і терм іни. Я кщ о ц ього  терм ін у не ви зн ачен о, то на дооп рацю ванн я 

п роекту в ідводиться 3 робоч і дні.

6.7. Д ооп рацьоване р іш ен ня н ап равляється керую чом у сп равам и  

ви кон авчого ком ітету  або член у  ви кон авчого ком ітету, яки й  вів протокол  

засідан н я та  п одається  н а  п ідпи с сели щ н ом у голові, а в разі й ого відсутності, 

п осадовій  особі, яка  зд ій сн ю є його п овн оваж енн я у  встан овленом у порядку.



6.8. У  разі незгоди  сели щ н ого  голови з р іш ен н ям  ви кон авчого ком ітету 

він м ож е ви н ести  це п итан ня н а п овторн и й розгляд ви кон авчого ком ітету  або 

зуп и ни ти  й ого д ію  своїм  розп орядж ен н ям  та  винести це п и тан н я н а розгляд 

ради.

6.9. З ін іц іати ви  ви кон авчи х  орган ів ради  ви кон авчий  ком ітет м ає право 

вн осити  зм іни , доп овненн я, ви знавати  таки м и , щ о втрати ли  чин ність, а також  

в ідм ін яти  ран іш е п рийняті р іш ення.

6.10. П ідп и сан і р іш ен н я реєструю ться  керую чим  справам и  викон авчого 

ком ітету  ш ляхом  п ри своєн н я п орядкового реєстрац ій н ого  номера. П орядкова 

н у м ерац ія  р іш ен ь зд ій сн ю ється  в м еж ах кален дарн ого  року, п очи наю чи  з 

п очатку  року . Д атою  реєстрац ії р іш ен н я ви кон авчого ком ітету  є дата  його 

п ри йняття. Д ата і ном ер р іш ен н я зазн ачаю ться у  ви зн ачен ом у н а блан ку  місці.

6.11. Т и раж уванн я і розси л ка коп ій  р іш ен ь ви кон авчого ком ітету  

зд ій сн ю ється  в 5-денний терм ін.

В и готовлен н я ви тягів з р іш ен ь здій сн ю ю ть ви кон авц і зазн ачен и х  ріш ень, 

п р оставляю чи  п ри ц ьому  п ідпи с н а зворотном у боці витягу, крім  витягів, щ о 

ви готовляю ться  керую чим  справам и  ви кон авчого ком ітету  н а ви конан ня 

зап итів  ф ізи чн и х та  ю ри ди чн и х  осіб, а  також  п равоохорон н и х  органів.

В ідп овідальн ість  за  в ідп овідн ість  витягу  ори гін алу  р іш ен н я н есе 

виконавець.

Засв ідчен ня ви тягів зд ій сн ю є керую чий  справам и  ви кон авчого  ком ітету  

ш ляхом  п роставлянн я ш там п а «Згідн о  з ори гіналом », н ай м ен уван н я посади, 

особи стого  п ідпи су  особи, я к а  засв ідчує витяг, ї ї  ін іц іал ів  (ін іц іалу  імені та 

п р ізви щ а), а  також  скріп лю ється п ечаткою  ви кон авчого ком ітету.

6.12. К он троль за  ви кон ан н ям  р іш ен ь зд ій сн ю ється  зазн ачен и м и  в них 

п осадови м и  особам и, а обл ік  ріш ень, ан ал із п овн оти  їх н ього  виконання, 

п ідгото вк а ан ал ітичн ої ін ф ор м ац ії щ одо реал ізац ії р іш ен ь за  зв ітн ий  п еріод 

тощ о забезпечується  керую чи м  справам и  ви кон авчого ком ітету.

6.13. Р іш енн я та  інш і докум ен ти  ви кон авчого ком ітету  з усім а 

м атер іалам и  збер ігаю ться  у  керую чого  справам и  ви кон авчого ком ітету  

п ротягом  3 кален дарн их  років , п ісля чого п ередаю ться  н а збер іган н я до архіву.

6.14. Щ одо ходу  ви кон ан н я р іш ен ь та  ін ш и х докум ен тів  ви кон авчого 

ком ітету ви кон авчи й  ком ітет п ри й м ає спеціальн е р іш ен н я щ одо  зняття  їх  з 

контролю .

6.15. Р іш ен н я ви кон авчого ком ітету  з питань, щ о в ідн есен і до  власн ої 

ком п етен ц ії ви кон авчи х  органів ради , м ож уть бути  скасован і ви конавчим  

ком ітетом  або сели щ н ою  радою .

6.16. Р іш енн я ви кон авчого ком і 

К о н сти ту ц ії або закон ам  У  

закон одавством .

Селищний голова

и вів їхньо ї н ев ідповідн ості 

езаконн и м и  згідно  з чин ни м

Олександр ЄСІН


